
 

  

中华人民共和国海事局关于发布 400总吨以下内河船舶垃圾

管理文书样本的公告 

中华人民共和国海事局公告 2020年第 16号  2020年 11月 3日 

为有效实施《400总吨以下内河船舶水污染防治管理办法》，现

将 400总吨以下内河船舶《垃圾告示牌》《船舶垃圾记录簿》《船舶

垃圾管理计划》文书样本予以公告，请各相关单位、船舶和人员遵照

执行。 



 

 

 

垃圾告示牌 

1. 禁止向内河水域排放船舶垃圾，船舶垃圾必须排放到港口接收设

施或者由垃圾接收单位接收处理。 

2. 本船配备的垃圾收集容器分为四类，其标识及功能分别为：  

厨余垃圾：用于收集食品废弃物 

可回收垃圾：用于收集塑料、金属、废纸等适宜回收和资源利用

的垃圾 

有害垃圾：用于收集含油垃圾、废电池、灯管等对人体健康或自

然环境可能造成直接或潜在危害的垃圾 

其他垃圾:用于收集其他垃圾 

船上所产生的垃圾（包括旅客登船期间产生的垃圾）均应按照上述

原则分类，并分别存储在相应的储存容器中。 

3. 来自疫区船舶的船舶垃圾应当经检疫部门检疫合格后，方可进行

接收和处理。 

4. 对带有病菌的食品废弃物及其它有毒有害垃圾，应与其它垃圾分

开，储存在专用容器中妥善保存，有条件的要先进行消毒。到港后按照有

关规定送往港口接收设施或者由垃圾接收单位接收处理。 

5. 违反规定向水体倾倒船舶垃圾的，海事管理机构将依据有关法律、

法规，视情节不同处 1 万元以上 20 万元以下罚款。



 

 

 

 

 

船 舶 垃 圾 记 录 簿 

（400 总吨以下内河船舶适用） 

 

 

船名： 

 

 

船舶识别号： 

 

 

船籍港： 

 

 

使用期自：                     至： 

 

 

 

 

签注机关（印章） 

 

年    月    日 
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1  引言 

 

内河船舶垃圾的管理应严格按照《中华人民共和国环境保护法》《中华人民

共和国水污染防治法》《中华人民共和国海洋环境保护法》《中华人民共和国防

治船舶污染内河水域环境管理规定》《400 总吨以下内河船舶水污染防治管理办

法》以及《船舶水污染物排放控制标准》（GB3552-2018）等法律法规规范和标

准的要求，有关船舶垃圾的作业情况应按照要求记入《船舶垃圾记录簿》。 

 

2  垃圾和垃圾管理 

 

垃圾系指产生于船舶正常营运期间，需要连续或定期处理的废弃物，包括各

种厨余垃圾、可回收垃圾、有害垃圾和其他垃圾。垃圾不包括以下活动过程中的

鱼类（含贝类）及其各部分： 

1）航行过程中捕获鱼产品（含贝类）的活动； 

2）将鱼类（含贝类）安置在船上水产品养殖设施内的活动； 

3）将捕获的鱼类（含贝类）从船上水产品养殖设施转移到岸上加工运输的

活动。 

 

禁止向内河水域排放船舶垃圾。船舶在允许排放垃圾的海域，根据船舶垃圾

类别和海域性质，分别执行相应的排放控制要求。有关垃圾的操作，按照《船舶

垃圾管理计划》执行。 

 

3  垃圾种类 

 

对于本记录簿而言，垃圾分类如下： 

1）厨余垃圾； 

2）可回收垃圾，如塑料、金属、废纸等； 

3）有害垃圾，如含油垃圾、废电池、灯管等； 

4）其他垃圾，如烟头、一次性餐具等。 

 

4  《船舶垃圾记录簿》条目 

 

4.1  发生下列情况时，须在《船舶垃圾记录簿》上记录：      

    4.1.1  当垃圾被排放至岸上接收设施或其他船舶1时： 

.1  排放的日期和时间 

.2  港口或设施，或船名 

                                         
1 船舶污染物接收单位在垃圾接收作业完毕后，应当向船舶出具污染物接收单证。船舶应当将船舶污染物

接收单证与《船舶垃圾记录簿》一并保存。 
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          .3  排放的垃圾的种类 

          .4  各类垃圾的排放估算量（以千克计） 

.5  船长或负责船员签名 

    4.1.2  当根据《船舶水污染物排放控制标准》第 7条将垃圾排放入水域时： 

.1  排放的日期和时间 

.2  船舶位置（经纬度） 

          .3  排放的垃圾的种类 

          .4  各类垃圾的排放估算量（以千克计） 

.5  船长或负责船员签名 

    4.1.3  垃圾因意外排放或落失水域2时的情形： 

.1 发生的日期和时间 

.2 发生时船舶所在港口或位置（经纬度、水深，如知道） 

.3 排放或落失的垃圾的种类 

.4 各类垃圾的估算量（以千克计） 

 .5 排放或落失原因及一般说明 

4.2  垃圾量 

船上的垃圾量应以 kg（千克）估算，如可能，按照种类分别估算。估算量

在垃圾处理前后会有不同。一些处理程序可能无法进行数量估算，比如，食品废

弃物的连续处理。在记录和解释既有记录时应对这些因素予以考虑。 

 

 

 

 

 

                                         
2 垃圾意外排放或落失适用以下情形：a.船上排放垃圾，是为保障船舶及船上人员安全或救护水上人命；b. 

垃圾留存船上会明显对船上人员产生即刻的健康风险；c.渔具从船上意外落失，且已采取了一切合理的预

防措施。 
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垃 圾 排 放 记 录 

日期/时间 
船位（经纬度）或垃圾接收港口、

码头或垃圾接收船舶名称 

垃圾

种类 

排放估算量 
排入水域的开始和结束位置 

船长或负责船员 
证明/签字 排放入水域

(kg) 
排放到接收设施
或其他船舶(kg) 

       

       

       

       

       

       

       

       

注: 内河水域禁止排放船舶垃圾。 

 

                             船长签名：                日期： 
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垃 圾 排 放 记 录 

日期/时间 
船位（经纬度）或垃圾接收港口、

码头或垃圾接收船舶名称 

垃圾

种类 

排放估算量 
排入水域的开始和结束位置 

船长或负责船员 
证明/签字 排放入水域

(kg) 
排放到接收设施
或其他船舶(kg) 

       

       

       

       

       

       

       

       

注: 内河水域禁止排放船舶垃圾。 

 

                                         船长签名：                日期：
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垃 圾 排 放 记 录 

日期/时间 
船位（经纬度）或垃圾接收港口、

码头或垃圾接收船舶名称 

垃圾

种类 

排放估算量 
排入水域的开始和结束位置 

船长或负责船员 
证明/签字 排放入水域

(kg) 
排放到接收设施
或其他船舶(kg) 

       

       

       

       

       

       

       

       

注: 内河水域禁止排放船舶垃圾。 

 

                                         船长签名：                日期： 
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垃 圾 排 放 记 录 

日期/时间 
船位（经纬度）或垃圾接收港口、

码头或垃圾接收船舶名称 

垃圾

种类 

排放估算量 
排入水域的开始和结束位置 

船长或负责船员 
证明/签字 排放入水域

(kg) 
排放到接收设施
或其他船舶(kg) 

       

       

       

       

       

       

       

       

注: 内河水域禁止排放船舶垃圾。 

 

                                         船长签名：                日期：
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因意外排放或落失水域时的记录 

日期/时间 
港口、码头或船位（经纬度和已知

水深） 
垃圾 
种类 

估算的排放或意
外落失量(kg) 

垃圾排放或落失的原因申明和一般说明（例如防止

或尽量减少垃圾排放或意外损失的预防措施） 

船长或负责船员 
证明/签字 

      

      

      

      

      

注: 内河水域禁止排放船舶垃圾。 

 

                                              船长签名：                日期：



 

 

 

 

 

 

船舶垃圾管理计划 
（400 总吨以下内河船舶适用） 

 

 

 

 

船 名：………………………………………………………… 

 

 

 

船 籍 港：………………………………………………………… 

 

 



 

- 2 - 

 

 

前 言 

 
1. 本“计划”根据《中华人民共和国水污染防治

法》《中华人民共和国海洋环境保护法》《防治船舶污

染海洋环境管理条例》《中华人民共和国防治船舶污染

内河水域环境管理规定》《400 总吨以下内河船舶水

污染防治管理办法》《船舶水污染物排放控制标准》

及其他有关法律、法规编写。 

2. 本“计划”的目的旨在指导船员正确管理和处置

船舶垃圾，防止船舶垃圾污染水域，保护水域环境。 

3. 本船全体船员应严格按本“计划”的要求，认真

管理和处置船舶垃圾，防止船舶垃圾污染水域。 

4. 本“计划”供本船船员在船上使用。 
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船 舶 概 况 

 

船舶种类 
 

船舶识别号 
 

船体材料 
 

建造厂 
 

建造年月 
 

总长 
 

型宽 
 

型深 
 

总吨 
 

最低安全配员 
 

核定航区 
 

单次航程 
 

单次航行时间 
 

乘客定额 

 （选填） 

 

所有人 
 

经营人 
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第一章 管理要求 

 

1 船上应设置符合格式要求的垃圾告示牌并张贴在明显的

位置。 

2 《船舶垃圾管理计划》应被船员所了解和熟悉。 

3 《船舶垃圾记录簿》的记录。 

3.1 每次排放操作，均要记录在《船舶垃圾记录簿》

上并签字，每页用完后，需要船长签字。 

3.2 每次排放至港口接收设施或接收船舶，须在垃圾记录

簿中填写垃圾接收日期和时间、港口接收设施或接收

船舶的名称、垃圾的分类、每类垃圾的估算量（以千

克计）。 

3.3 《船舶垃圾记录簿》应作为文件存放在船上便于

检查所需，使用完毕后在船上保存两年。 

3.4 垃圾因意外或其他异常情况排放或落失水域时，

应在《船舶垃圾记录簿》中记录该排放或落失水域时

的日期和时间、港口或船位（经纬度和水深，如知道）、

原因、种类和估算量（以千克计），以及为防止和尽

量减少该排放或意外落失业已采取的合理措施和大致

说明。 
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第二章 《船舶垃圾管理计划》实施人员及职责 

 

1 《船舶垃圾管理计划》实施总负责人及其职责 

1.1 本船《船舶垃圾管理计划》实施的总负责人是本

船船长（或履行船长职责的人）； 

1.2 《船舶垃圾管理计划》实施总负责人的职责 

● 负责垃圾管理计划在船上的全面贯彻实施； 

● 指定实施《船舶垃圾管理计划》的具体负责人员； 

● 负责组织全体船员进行有关船舶垃圾管理和

处置的培训、教育工作； 

● 船舶发生垃圾污染事故时，组织船员进行应急

处理并及时报告主管机关。 

2 《船舶垃圾管理计划》具体实施负责人及其职责 

2.1 本船《船舶垃圾管理计划》具体实施负责人由《船

舶垃圾管理计划》实施总负责人指定； 

2.2 《船舶垃圾管理计划》具体实施负责人名单见附

件； 

2.3 《船舶垃圾管理计划》具体实施负责人职责 

● 负责指定船舶垃圾管理与处置人员，并监督其

工作的执行情况； 
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● 负责组织船舶垃圾管理人员具体实施本船垃

圾管理计划； 

● 负责本船垃圾管理人员的垃圾管理培训、训练、

演习等工作； 

● 船舶发生垃圾污染事故时，作为现场指挥，组

织进行应急处理工作； 

● 负责联系船舶垃圾的接收处理事宜； 

● 负责《船舶垃圾记录簿》的记录和保管； 

● 负责对船员、旅客进行防止船舶垃圾污染水域

的宣传工作。 

3 垃圾管理与处置人员及其职责 

3.1 垃圾管理与处置人员由《船舶垃圾管理计划》具体

实施负责人指定； 

3.2 垃圾管理与处置人员名单见附件； 

3.3 垃圾管理与处置人员职责 

● 负责日常垃圾收集、处理工作； 

● 负责分类、收集处理垃圾； 

● 保持垃圾收集容器、垃圾储存点的卫生，防止

发生污染，或产生腐烂、恶臭气味； 

● 负责所分管的垃圾管理与处置设备的维修

与保养，使其处于良好技术状态，并严格按
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照垃圾管理程序进行操作； 

● 船舶发生垃圾污染事故时，按现场指挥的指令

参加应急处理工作。 
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第三章 船舶垃圾分类及说明 

 

1 厨余垃圾； 

2 可回收垃圾，如塑料、金属、废纸等； 

3 有害垃圾，如含油垃圾、废电池、灯管等； 

4 其他垃圾，如烟头、一次性餐具等。 
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第四章 船舶垃圾管理与处置的原则 

 

1 禁止向内河水域排放船舶垃圾，船舶垃圾必须排放到港

口接收设施或者由垃圾接收单位接收处理； 

在允许排放垃圾的海域，根据船舶垃圾类别和海域性质，

分别执行相应的排放控制要求。 

1.1 在任何海域，应将塑料废弃物、废弃食用油、生活

废弃物、废弃渔具和电子垃圾收集并排入接收设施； 

1.2 对于食品废弃物，在距最近陆地 3 海里以内（含） 的

海域，应收集并排入接收设施；在距最近陆地 3 海里至  12 

海里（含）的海域，粉碎或磨碎至直径不大于 25 毫米后

方可排放；在距最近陆地 12 海里以外的海域可以排放； 

1.3 对于货物残留物，在距最近陆地 12 海里以内（含） 的

海域，应收集并排入接收设施；在距最近陆地 12 海里以外

的海域，不含危害海洋环境物质的货物残留物方可排放； 

1.4 对于动物尸体，在距最近陆地 12 海里以内（含）的

海域，应收集并排入接收设施；在距最近陆地 12 海里以外

的海域可以排放； 

1.5 在任何海域，对于货舱、甲板和外表面清洗水，其含有

的清洁剂或添加剂不属于危害海洋环境物质的方可排放；其
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他操作废弃物应收集并排入接收设施； 

1.6 在任何海域，对于不同类别船舶垃圾的混合垃圾的排放

控制，应同时满足所含每一类船舶垃圾的排放控制要求。 

2 内河船舶应当配备有盖、不渗漏、不外溢的垃圾储存容

器，或者实行袋装，以满足航行过程存储船舶垃圾的需要； 

3 来自疫区船舶的船舶垃圾应当经检疫部门检疫合格后，

方可进行接收和处理； 

4 本船垃圾在船舶离港前应尽可能排放到港口接收设施或

由垃圾接收单位接收处理，以减少船上垃圾的存量； 

5 进行垃圾处理作业时按要求如实填写《船舶垃圾记录簿》； 

6 全体船员应尽量少携带容易产生垃圾的物品上船； 

7 船舶及其成员应尽量选用可重复使用的包装和容器，进

行物品的包装或储存，以减少垃圾的产生量； 

8 尽可能选用可重复使用的盖布、垫板、衬板和填充材料。 
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第五章 船舶垃圾的收集和处置 

 

1 本船在 等

处按规定设置垃圾告示牌； 

2 本船配备垃圾收集容器  只，分别放在   

                                            等处所； 

3 本船配备的垃圾收集容器分为四类，其标识及功能分别

为： 

厨余 

垃圾 
用于收集食品废弃物 

可回收

垃圾 

用于收集塑料、金属、废纸等适宜回

收和资源利用的垃圾 

有害 

垃圾 

用于收集含油垃圾、废电池、灯管等

对人体健康或自然环境可能造成直接

或潜在危害的垃圾 

其他 

垃圾 
用于收集其他垃圾 

4 船舶上所产生的垃圾均应按照上述原则分类，并分别存

储在相应的储存容器中； 

5 船舶将含有有毒有害物质或者其他危险成分的垃圾排

入港口接收设施或者委托垃圾接收单位接收的，应当提前向

对方提供此类垃圾所含物质的名称、性质和数量等信息； 
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6 船舶到港前，船舶垃圾管理计划实施负责人作好垃圾

接收计划，到港后及时将垃圾排放到港口接收设施或由垃圾

接收单位接收处理； 

7 船舶垃圾交付垃圾接收单位的，垃圾管理计划实施负责

人应向接收方索要接收的书面或电子凭证，并在《船舶垃圾

记录簿》上做好记录。 
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第六章 发生垃圾污染事故时的应急反应 

 

1 当发生垃圾污染事故时，应及时向就近的海事主管机关

报告； 

2 报告的主要内容有以下几项： 

船名、船籍港、船舶位置、污染发生的时间、污染状况

（垃圾种类及估计数量）、污染的原因和已经采取的应急措

施以及拟采取的措施； 

3 《船舶垃圾管理计划》具体实施负责人应立即组织有关

人员进行应急反应行动。采取措施防止污染范围的扩大，并

尽可能及时对入水的垃圾进行打捞； 

4 对于带有病菌的食品废弃物及其用具、有毒有害垃圾造

成的污染，应按照垃圾种类采取防止污染扩大的措施，避免污

染事故对人类及其他生物造成危害。 
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第七章 培训、教育与演习 

 

1 船上定期组织全体船员学习《船舶垃圾管理计划》有关

内容及国家关于船舶垃圾管理的法律、法规，教育全体船员

严格贯彻落实国家的法律、法规，按《船舶垃圾管理计划》

要求管理和处置船舶垃圾； 

2 首次到达一个新的港口时，《船舶垃圾管理计划》实

施总负责人应及时组织向全体船员宣传港口对垃圾管理

的规定和特殊要求等； 

3 对主管垃圾处理设备的船员，须先经培训后再上岗工作。

对新到岗的船员应及时进行船舶垃圾管理的教育； 

4 船上定期组织船舶垃圾污染水域应急处置演习。 
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附 录 

 

附录 1：本船垃圾管理计划实施人员名单 

附录 2：内河水域各有关港口船舶垃圾接收单位联系名录 

附录 3：海事管理机构联系名录 
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附录 1： 

本船垃圾管理计划实施人员名单 

 

 

《船舶垃圾管理计划》实施总负责人 

 

姓名：  职务：   

 

《船舶垃圾管理计划》具体实施负责人 

姓名：  职务：   

 

垃圾管理与处置人员 

 

姓名：  职务：   

 

姓名：  职务：   

 

姓名：  职务：   

 

姓名：  职务：   
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附录 2： 

内河水域各有关港口船舶垃圾接收 

单位及联系名录 

单位名称 地 址 联系电话 联系人 
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内河水域各有关港口船舶垃圾接收 

单位及联系名录 

单位名称 地 址 联系电话 联系人 
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附录 3： 

内河海事管理机构联系名录 

机构名称 地 址 联系电话 
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内河海事管理机构联系名录 

 

机构名称 地 址 联系电话 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   


